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サービス管理者責任者等基礎研修

 会員登録の流れ

東北福祉カレッジ
※初めて会員割をご利⽤される法⼈様向けのご案内です



© 東北福祉カレッジ

会員割制度の概要

＜会員登録の適⽤条件（初回）＞
● 同⼀法⼈より 2名以上を同時にWeb申込みいただき、
● 必要書類の審査後に 2名以上の受講が確定した場合、会員割引が適⽤されます。

＜初回お申込みの流れ＞
● Web申込みおよび必要書類をご郵送いただきます
● 事務局にて書類審査を⾏います
● 会員登録の適⽤条件を満たし、2名以上の受講確定を確認後

→ 会員割専⽤カートで使⽤する「パスワード」を法⼈様へ付与します
＜2回⽬以降のお申込みについて＞
● 次回以降は、通常申込みフォームからお申込みいただけます
● 受講確定後に、会員割専⽤カートからお⽀払い⼿続きが可能です

※ 2回⽬以降は、1名でのお申込みでも会員割引が適⽤されます
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受講⽉が異なる場合の会員登録適⽤について（重要）

A様：4⽉受講          書類提出
                                                          

B様：6⽉受講         （4⽉に合わせて提出）

●  2名の書類が揃った時点で会員登録審査を開始します。

異なる受講⽉でお申込みの場合でも、最短⽇程の受講者に合わせて
必要書類をご提出いただくことで、会員登録審査を開始できます。

● 書類提出＝受講⽇程の変更ではありません  
● 書類が揃わない場合、会員割は適⽤できません  
● 書類不備がある場合も適⽤外となることがあります
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事前準備（重要）

● 本申込みでは、受講者全員分の顔写真付き⾝分証明書のアップロードが必須
です

● お申込みに使⽤する
PCまたはスマートフォンに事前に保存してください

【対象例】
● 運転免許証
● マイナンバーカード（表⾯のみ）
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申込みの流れ①
● サービス管理責任者等基礎研修

ページに掲載されている
「研修申込‧会員登録専⽤申込
フォーム」 をクリックしてくだ
さい
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申込みの流れ②【研修申込みから修了証発⾏までの流れ】
お申込みから修了証発⾏までの⼀連の流れをご確認くだ
さい。

本研修は、
「申込み → 書類提出 → 審査 → 受講確定 → 受講 → 修了
証発⾏」
まで、複数の⼿続きがございます。

申込み完了後も、
必要書類の郵送や受講料のお⼿続きがございますので、
最後まで流れをご確認のうえ、お進みください。
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申込みの流れ③【法⼈情報⼊⼒】
● 法⼈名‧所在地等の 法⼈情報を正確に⼊

⼒してください
● 法⼈代表メールアドレスは

修了証「PDF発⾏時の送付先」となります

※ ⼊⼒間違いにご注意ください
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申込みの流れ④【担当者情報⼊⼒】

● 法⼈担当者様の
⽒名∕電話番号∕メールアドレスを⼊
⼒してください

● 連絡事項がある場合は
備考欄へご⼊⼒ください
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申込みの流れ⑤【申込み内容選択】

● 対象研修を選択してください
● 申込み⼈数を選択してください
● 修了証の発⾏⽅法（PDF∕原本）を選

択してください

※ 申込み⼈数は
最低2名〜最⼤10名まで選択可能です



© 東北福祉カレッジ

申込みの流れ⑥【受講者情報⼊⼒】

● 申込み⼈数分、以下を⼊⼒してください
- ⽒名（漢字‧フリガナ）
- ⽣年⽉⽇
- 免除課程修了の有無
- 勤務先事業所名‧住所
- 連絡先電話番号

‧各受講者ごとに
 顔写真付き⾝分証明書をアップロードしてください
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申込みの流れ⑦【個⼈情報同意】

● 個⼈情報の取り扱い内容をご確認くださ
い

● 内容に同意のうえ
チェックを⼊れてください
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申込みの流れ⑦【送信】

● 申込み内容を最終確認してください
● 問題がなければ

「送信」ボタンをクリックしてください
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必要書類の郵送（重要）  【重要】必要書類の郵送について

公式ホームページ
「申込から受講までの流れ ▶ STEP2：受講に必要な書類を準備する」
に記載されている 全ての書類を必ずご確認ください。
必要書類を準備のうえ、本校宛に郵送いただき、書類の到着をもって正
式な受付完了となります。

※ 書類未提出‧不⾜がある場合、
  受講確定‧受講案内の送付ができませんのでご注意ください。

■ 異なる受講⽉でお申込いただく場合の書類提出タイミングについて
複数名でお申込みの場合、書類がすべて揃うまでは会員登録審査が開始
できません。
受講希望⽉が異なる場合であっても、最短⽇程に合わせて必要書類をご
提出いただくことで、
会員登録の適⽤可否をスムーズに判定することができます。
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受講確定のご案内

● 審査完了後、
会員割専⽤パスワードをメールでご案内します

● 「受講決定通知」メール内のURLより
購⼊⼿続きへお進みください

● 会員登録適⽤外 となった場合も、結果をメールで
ご案内いたします。

● 会員登録適⽤外の場合は、個別に送付される 受
講確定通知 に記載の通常料⾦にてお⼿続きをお
願いいたします。
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購⼊⼿続き

● 会員割専⽤カート内で
購⼊⼈数を⼊⼒してくださ
い

● 付与された 会員割専⽤パス
ワード を⼊⼒してください

● 内容を確認のうえ、購⼊⼿
続きを⾏ってください

※2⽇間課程∕4⽇間課程の選択間
違いにご注意ください



© 東北福祉カレッジ

ご⼊⾦後の流れ（研修費⼀括お振込みのご報告）

● 「受講確定通知」メール記載の専⽤フォーム
URL から申請

● お振込み情報（法⼈名∕振込⽇∕振込⾦額∕
受注番号）を⼊⼒

● ⼀括振込の対象⼈数分の受講者情報 を⼊⼒
● 事務局にて⼊⼒内容とご⼊⾦情報を照合‧確

認
● 不備がなければ、研修スケジュールに沿って順

次ご案内メールを送付
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次回以降のお申込みのご案内

● 次回以降は 通常申込みフォーム からお申込みいただけます。
● 受講確定後に送付される 「受講確定通知」メール内の会員割専⽤URL から⼿

続きしていただくことで、会員割料⾦が適⽤されます。
● 初回に送付された 会員割専⽤パスワード は、忘れず⼤切に保管してくださ

い。
● 会員割専⽤フォームからのお申込みでなくても、1名様から会員割が適⽤され

ます。


